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Città di Ugento
Provincia di Lecce

DETERMINAZIONE DEL RESPONSABILE

Settore 2° - Economico - Finanziario

N°.  627 Registro Generale
DEL 14/05/2013

N°.  44 Registro del Settore
DEL 14/05/2013

Oggetto :  AFFIDAMENTO FORNITURA  DI  MATERIALE  DI  CANCELLERIA  IN  USO
AGLI UFFICI COMUNALI - IMPEGNO DI SPESA.

IL RESPONSABILE  DEL SETTORE
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PREMESSO CHE:
• si rende necessario provvedere all’acquisto di cancelleria e materiale vario, necessari agli ordinari 

adempimenti degli uffici comunali, per il fabbisogno relativo ai prossimi mesi;
• il  D.L. 7 maggio 2012, n.52, convertito,  con modificazioni,  nella Legge 6 luglio 2012, n.94, 

obbliga le P.A. a reperire i propri approvvigionamenti sul Mercato Elettronico per la Pubblica 
Amministrazione (MEPA);

• con  determinazione  n.421  del  09.04.2013 si  determina  di  procedere  all’espletamento  di  una 
indagine  di  mercato  finalizzata  alla  comparazione  dei  costi  per  l’acquisto  di  materiale  di 
cancelleria e contestualmente di approva la lettera di invito da inoltrare a n.5 aziende, iscritte sul 
MEPA, affinché presentino un preventivo sul seguente materiale:

DESCRIZIONE PRODOTTO QUANTITA'
CD- Registrabile 74min. Verbatim 40
CD-Riscrivibile 74min. Verbatim 40
DVD-Riscrivibili da 4,7 GB Verbatim 50
Pen drive USB 2.0 - 2GB Verbatim 6
Cucitrice a pinza per punti passo 6 marca RAPID 51 14
Levapunti in metallo marca Zenit 580 1
Cucitrice da tavolo alti spessori per punti passo 8/10/12/14/17/20 marca RAPID 1
Colla Stick gr. 40 30
Colla Liquida gr.60 12
Correttore liquido con pennellino 20

Evidenziatore verde Tratto Fibra Fluo 30
Evidenziatore giallo Tratto Fibra Fluo 70
Evidenziatore arancio Tratto Fibra Fluo 14
Evidenziatore azzurro Tratto Fibra Fluo 6
Fermagli rivestiti in plastica colorata, dimensioni da 25 a 35 mm (confezioni da 100 pz) 50
Fermagli rivestiti in plastica colorata, dimensioni da 50 mm (confezioni da 100 pz) 40
Gomma per matita FABER CASTELL 30
Inchiostro per timbri in gomma blu 10
Matite in legno STAEDTLER NORIS 120 2-HB 140
Temperamatite a due fori in metallo 12
Scotch Cellux pesante 30
Penne a sfera PILOT G-1 (nero) 2
Penne a sfera PILOT G-1 (rosso) 2
Penne a sfera monouso BIC Medium (nero) 450
Punti metallici passo 148 per cucitrici Rapid 51 (scatole da mille) 60
Punti metallici passo 9/8 (per 50 fg) - scatole da mille 10

Punti metallici passo 9/14 (per 110 fg) - scatole da mille 5
Copertine in cartoncino colorato (formato A/4, gr. 200, colori assortiti – da 250 fogli) 1
Forbice ufficio cm. 21 in acciaio 6
Riga plexiglas trasparente cm. 30 5
Buste di carta per spedizioni postali da 80 gr, dimensioni cm. 12x18, in bianco 1.500
Buste di carta per spedizioni postali da 80 gr, dimensioni cm. 11x23 con strip, in bianco 5.000
Buste di carta per spedizioni postali da 80 gr, dimensioni cm. 11x23 con finestra e strip, in 
bianco 11.000
Buste di carta a sacchetto per spedizioni postali da 80 gr, dimensioni cm. 19x26 con strip, in 
bianco 1.100
Buste di carta a sacchetto per spedizioni postali da 80 gr, dimensioni cm. 23x33 con strip, in 
bianco 500
Cartelle archivio con legacci dorso 10 200
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Cartelle archivio con legacci dorso 15 150
Cartelle archivio con legacci dorso 5 100
Cartelle rigide a tre lembi con elastico (vari colori) 80
Raccoglitore 4 anelli dorso cm 10 20
Raccoglitore 4 anelli dorso cm 5 12
Busta forate trasparenti per raccoglitori ad anelli con foratura universale rinforzata 2.000
Cartelline semplici per atti in cartoncino 200 gr f.to 25x35 cm., colore bianco 1.000
Cartelline semplici per atti in cartoncino 200 gr f.to 25x35 cm., colore rosso 50
Cartelline semplici per atti in cartoncino 200 gr f.to 25x35 cm., colore giallo 50
Cartelline semplici per atti in cartoncino 200 gr f.to 25x35 cm., colore azzurro 50
Carta FABRIANO Copy tinta A/4 gr. 80 - giallo (risme da 500 fogli) 2
Carta FABRIANO Copy tinta A/4 gr. 80 – celeste (risme da 500 fogli) 5
Carta FABRIANO Copy tinta A/4 gr. 80 –rosa (risme da 500 fogli) 2
Carta FABRIANO Copy 2 formato A/3 20
Vaschetta porta corrispondenza colore bianco trasparente 8

CONSIDERATO che:
• la predetta  lettera  di  invito  è stata trasmessa,  a mezzo fax,  alle  ditte di  seguito indicate,  con 

protocollo n.8193 del 10.04.2013:
1) INFOCOM S.R.L. - VIA LEUCA, 172 – 73100 LECCE;
2) ADRIATECA SERVICE SOC.COOP. – VIA SALVEMINI - 73049 TRICASE (LE);
3) MELICART S.R.L. - VIA DUCA D’AOSTA, 13 – 73042 CASARANO;
4) TECNOSISTEMI DI CANCELLI ANTONIO – VIA DE VITI DE MARCO, 17 – 73024 MAGLIE (LE);
5) POVIA SRL – VIA CARRARA FINIZIA 43-45 INT. 5/6/7/8 – 70052 BISCEGLIE  (BT).

VISTI i preventivi di spesa presentati dalle sotto indicate Ditte/Società:
- Povia srl da Bisceglie (registrato al protocollo n. 8441 del 15/04/2013);
- Tecnosistemi di Cancelli Antonio da Maglie (registrato al protocollo n. 8442 del 15/04/2013);

CONSIDERATO che l’offerta proposta dalla Povia S.r.l. da Bisceglie risulta quella complessivamente 
più vantaggiosa;

RITENUTO  di  dover  procedere  all’acquisto  cancelleria  e  materiale  vario,  necessaria  agli  ordinari 
adempimenti degli uffici comunali, per il fabbisogno relativo ai prossimi mesi;

CONSIDERATO che  l’importo  della  fornitura  è  inferiore  a  €  40.000,00  e,  pertanto,  rientra  nei 
presupposti di cui all’art. 125, comma 11, del D.lgs 12.04.2006, n° 163, rispetto al quale è consentito 
poter procedere con l’affidamento diretto da parte del responsabile del procedimento;

VISTO il D.Lgs. n.267/2000;

D    E    T    E    R    M    I    N    A

1) DI AFFIDARE la fornitura della cancelleria e materiale vario di seguito descritto, necessario agli 
ordinari  adempimenti  degli  uffici  comunali,  per  il  fabbisogno  relativo  ai  prossimi  mesi,  alla 
società POVIA s.r.l.da Bisceglie:
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DESCRIZIONE PRODOTTO QUANTITA'
COSTO 
COMPLESSIVO IVA 
ESCLUSA

CD- Registrabile 74min. Verbatim 40 €            8,80 
CD-Riscrivibile 74min. Verbatim 40 €          22,80 
DVD-Riscrivibili da 4,7 GB Verbatim 50 €          37,00 
Pen drive USB 2.0 - 2GB Verbatim 6 €          32,40 
Cucitrice a pinza per punti passo 6 marca RAPID 51 14 €          93,10 
Levapunti in metallo marca Zenit 580 1 €            5,14 
Cucitrice da tavolo alti spessori per punti passo 8/10/12/14/17/20 marca 
RAPID 1 €          16,74 
Colla Stick gr. 40 30 €          18,90 
Colla Liquida gr.60 12 €            1,68 
Correttore liquido con pennellino 20 €            2,80 
Evidenziatore verde Tratto Fibra Fluo 30 €            9,60 
Evidenziatore giallo Tratto Fibra Fluo 70 €          22,40 
Evidenziatore arancio Tratto Fibra Fluo 14 €            4,48 
Evidenziatore azzurro Tratto Fibra Fluo 6 €            1,92 
Fermagli rivestiti in plastica colorata, dimensioni da 25 a 35 mm (confezioni 
da 100 pz) 50 €          10,00 
Fermagli rivestiti in plastica colorata, dimensioni da 50 mm (confezioni da 
100 pz) 40 €          12,00 
Gomma per matita FABER CASTELL 30 €            6,00 
Inchiostro per timbri in gomma blu 10 €            3,30 
Matite in legno STAEDTLER NORIS 120 2-HB 140 €          35,00 
Temperamatite a due fori in metallo 12 €            3,36 
Scotch Cellux pesante 30 €            8,10 
Penne a sfera PILOT G-1 (nero) 2 €            0,80 
Penne a sfera PILOT G-1 (rosso) 2 €            0,80 
Penne a sfera monouso BIC Medium (nero) 450 €          45,00 
Punti metallici passo 148 per cucitrici Rapid 51 (scatole da mille) 60 €            6,90 
Punti metallici passo 9/8 (per 50 fg) - scatole da mille 10 €          25,08 
Punti metallici passo 9/14 (per 110 fg) - scatole da mille 5 €            9,87 
Copertine in cartoncino colorato (formato A/4, gr. 200, colori assortiti – da 
250 fogli) 1 €          12,32 
Forbice ufficio cm. 21 in acciaio 6 €            4,44 
Riga plexiglas trasparente cm. 30 5 €            1,60 
Buste di carta per spedizioni postali da 80 gr, dimensioni cm. 12x18, in 
bianco 1.500 €          14,76 
Buste di carta per spedizioni postali da 80 gr, dimensioni cm. 11x23 con 
strip, in bianco 5.000 €          59,80 
Buste di carta per spedizioni postali da 80 gr, dimensioni cm. 11x23 con 
finestra e strip, in bianco 11.000 €         139,26 
Buste di carta a sacchetto per spedizioni postali da 80 gr, dimensioni cm. 
19x26 con strip, in bianco 1.100 €          31,92 
Buste di carta a sacchetto per spedizioni postali da 80 gr, dimensioni cm. 
23x33 con strip, in bianco 500 €          14,10 
Cartelle archivio con legacci dorso 10 200 €          94,00 
Cartelle archivio con legacci dorso 15 150 €          70,50 
Cartelle archivio con legacci dorso 5 100 €          47,00 
Cartelle rigide a tre lembi con elastico (vari colori) 80 €          23,20 
Raccoglitore 4 anelli dorso cm 10 20 €          64,40 
Raccoglitore 4 anelli dorso cm 5 12 €          29,52 
Busta forate trasparenti per raccoglitori ad anelli con foratura universale 
rinforzata 2.000 €          48,40 
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2) DI TRASFORMARE in IMPEGNI  le prenotazioni di impegno, riportate in basso e assunte con 
determinazione n.421 del 09/04/2013, in favore della Povia s.r.l da Bisceglie, via Carrara Finizia, 43-
45, int. 5/6/7/8, 76011 Bisceglie (BT) P.IVA 05723240726, per la somma complessiva di € 1.580,16, 
IVA compresa, sugli interventi, del corrente bilancio 2013, in corso di formazione:
• 1010202, cap.     50 art. 1 “spese generali di funzionamento”,  € 100,00; 
• 1010302, cap.   130 art. 1 “spese generali di funzionamento”,  € 250,00; 
• 1010602, cap.   250 art. 1 “spese generali di funzionamento LL.PP.”,  € 250,00; 
• 1010602, cap.   250 art. 3 “spese generali di funzionamento Urb.”,  € 250,00; 
• 1010702, cap.  300 art. 1 “ spese generali d funzionamento” € 100,00
• 1030102, cap.   470 art. 1 “spese generali di funzionamento”,  € 330,16; 
• 1050202, cap.   720 art. 2, “spese generali di funzionamento”,  € 100,00; 
• 1100402, cap. 1130 art. 1, “spese diverse di gestione”, € 100,00;
• 1110502, cap. 1330 art. 1 “spese di gestione”, € 100,00;
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Riferimenti contabili e attestazioni di cui alla Delibera G.M. n. 229 del 23/12/2009 e s.m.i.

Importo impegnato: euro 1.580,16 (millecinquecentoottanta/16);

Soggetto  Beneficiario:  Povia  s.r.l  da  Bisceglie,  via  Carrara  Finizia,  43-45,  int.  5/6/7/8,  76011 
Bisceglie (BT) P.IVA 05723240726;

Causale: acquisto  di  cancelleria  e  materiale  vario  necessario  agli  ordinari  adempimenti  degli  uffici 
comunali;

Imputazione contabile: sugli interventi e per gli importi di seguito specificati, del corrente bilancio 2013 in 
corso di formazione:

• 1010202, cap.     50 art. 1 “spese generali di funzionamento”,  € 100,00; 
• 1010302, cap.   130 art. 1 “spese generali di funzionamento”,  € 250,00; 
• 1010602, cap.   250 art. 1 “spese generali di funzionamento LL.PP.”,  € 250,00; 
• 1010602, cap.   250 art. 3 “spese generali di funzionamento Urb.”,  € 250,00; 
• 1010702, cap.  300 art. 1 “ spese generali d funzionamento” € 100,00
• 1030102, cap.   470 art. 1 “spese generali di funzionamento”,  € 330,16; 
• 1050202, cap.   720 art. 2, “spese generali di funzionamento”,  € 100,00; 
• 1100402, cap. 1130 art. 1, “spese diverse di gestione”, € 100,00;
• 1110502, cap. 1330 art. 1 “spese di gestione”, € 100,00;

Il Responsabile del Servizio attesta che:
1) esiste disponibilità sul capitolo di spesa innanzi indicato;
2) la spesa impegnata con il presente atto è disponibile, in conformità all’art. 183 del D.Lgs. n. 267 del 

2000, ed è certa;
3) Con il presente provvedimento viene impegnata una spesa rientrante nel limite dei dodicesimi dei 

corrispondenti  stanziamenti  dell’ultimo  bilancio  approvato  (art.  163,  comma  3,  D.Lgs.  n. 
267/2000)”;

4) ai sensi dell'art.38 del D.Lgs. n.163/2006, sono stati acquisiti, con parere favorevole:
- certificato generale del Casellario Giudiziale e dei Carichi Pendenti, rilasciato dalla Procura della 
Repubblica presso il Tribunale di Trani (port. n. 10470 del 09/05/2013, certificato n. 7345/2013/R);
- Documento unico di regolarità contributiva (autocertificazione pervenuta al protocollo dell'Ente in 
data 07/05/2013 con numero 10319);
-  documento  di  verifica  di  autocertificazione,  rilasciato  dalla  CCIAA  con  n.PV248842  del 
06/05/2013;

5) in adempimento a quanto disposto  dagli artt. 3 e 6 della legge n. 136 del 13/08/2010 e s.m.i.,  il 
pagamento  scaturente  dalla  presente  determinazione  sarà  assoggettato  alla  normativa  sopra 
richiamata, ragion per cui le condizioni del presente affidamento saranno comunicate al soggetto 
affidatario, unitamente al Codice Identificativo di Gara (CIG ZB009E62AE);

6) in adempimento a quanto disposto dalla normativa in materia di vincoli di finanza pubblica, la spesa 
impegnata con la presente determinazione risulta compatibile con ogni vincolo vigente in materia di 
finanza pubblica, ivi compresi quelli in materia di Patto di Stabilità;

7) in adempimento a quanto disposto dall'art. 18, del D.L. n. 83/2012, convertito in legge n. 134 del 
07/08/2012, così come sostituito dagli artt. 26 e 27 del D.Lgs. n. 33 del 2013, il presente affidamento 
è soggetto alla dovuta pubblicazione sul sito istituzionale del Comune di Ugento, e si procederà alla 
sua pubblicazione provvisoriamente nella sezione “Attività – Pubblicazioni obbligatorie”, nelle more 
della definizione di un apposito e dedicato link della sezione “Trasparenza, valutazione e merito”.
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N°.  627 Registro Generale
DEL 14/05/2013

N° 44 Registro del Servizio
DEL 14/05/2013

Oggetto :  AFFIDAMENTO FORNITURA DI MATERIALE DI CANCELLERIA IN USO AGLI UFFICI COMUNALI -
IMPEGNO DI SPESA. 

Il Responsabile del Settore

f.to Dott. Giovanni BOCCO
( FIRMA DIGITALE )

VISTO DI REGOLARITA' CONTABILE ATTESTANTE LA COPERTURA FINANZIARIA.
La presente determinazione diviene esecutiva in data odierna.
Art.151, c.4 - D.Lgs. 18/08/2000, N° 267.

Riferimenti Contabili
Cap. Art. Anno Descrizione Impegno Subimp. Importo
50 1 2013 SPESE GENERALI DI FUNZIONAMENTO 458 100,00
130 1 2013 SPESE GENERALI DI FUNZIONAMENTO 459 250,00
250 1 2013 SPESE GENERALI DI FUNZIONAMENTO LL.PP. 460 250,00
250 3 2013 SPESE GENERALI DI FUNZIONAMENTO 

URBANISTICA
461 250,00

300 1 2013 SPESE GENERALI DI FUNZIONAMENTO 462 100,00
470 1 2013 SPESE GENERALI DI FUNZIONAMENTO 463 330,16
720 2 2013 SPESE GENERALI DI FUNZIONAMENTO 464 100,00
1130 1 2013 SPESE DIVERSE DI GESTIONE 465 100,00
1330 1 2013 SPESE DI GESTIONE 466 100,00

Ugento, lì 14/05/2013
  

 Il Responsabile del Settore Finanziario

f.to Dott. Giovanni BOCCO
( FIRMA DIGITALE )

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE 

Copia della presente determinazione viene pubblicata mediante affissione all 'Albo Pretorio del Comune in data 
odierna per rimanervi quindici giorni consecutivi.

Il Messo Comunale
Ugento, lì 14/05/2013 f.to ____________________

E’ copia conforme all’originale da servire per uso amministrativo.
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Il Responsabile del Settore
Ugento, lì 09/07/2013 Dott. Giovanni BOCCO
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